南昌航空大学数学与信息科学学院

数行字[2011]9号
 
关于《数学与信息科学学院院务公开实施办法》的通知
为进一步加强学院的民主管理，切实保障教职工的知情权、参与权、表达权和监督权，充分发挥广大教职工在民主决策、民主管理和民主监督中的作用，更好地推进学院党风廉政建设和反腐倡廉工作，根据有关法律法规和《南昌航空大学校务公开实施办法》文件精神，结合我院实际，制定本办法。

一、指导思想和基本原则

（一）指导思想

以党的基本路线、邓小平理论和“三个代表”的重要思想为指导，以贯彻党和政府的教育方针政策为宗旨，围绕进一步加强学院民主政治建设、依法治院，坚持实事求是的办事作风，牢固树立为教学服务的意识，以真实、公正、廉洁、勤政为基本要求，建立公开、公平、公正的工作机制，树立廉洁、高效的办事形象。进一步增强工作透明度、密切党群干群关系，充分调动广大教职工的积极性，促进学院的改革发展和稳定。

（二）基本原则

1、坚持实事求是的原则。公开的内容必须真实可信、准确可靠。

2、坚持突出重点的原则。从学院实际出发，院务公开的重点是学院改革发展的重大决策；涉及教职工切身利益，需要让教职工清楚、明白的事情；教职工关注的焦点、热点、难点问题。
3、坚持群众参与的原则。要广泛发动教职员工关心、参与支持监督院务公开工作，让教职工知院情、参院政、议院事，为学院的改革、发展、稳定献计献策。

4、坚持及时有效的原则。做到定期公开、随时公开相结合，保证院务公开信息的时效性。
2、 公开内容

1、学院发展建设规划、重大决策、重要规章制度的决策过程及执行情况。
2、学院的干部任免、人才引进、岗位设置、岗位聘任等。
3、学院的财务收支情况（含学校下拨经费）。

4、教师工作量、课时酬金、教辅行政人员工作津贴等。

5、评选推荐各类先进、优秀的条件及结果。

6、评审推荐各类科研、教研课题的情况。

7、教职工年度考核、聘期考核情况。
8、学生奖、贷、助学金的评定；各种评奖、获奖、违纪处分情况。

9、其他教职工关心并适宜公开的事项。

三、公开形式

1、在全体职工大会上通报；
2、在院务公开栏公告；

3、在院长办公（扩大）会、党委（扩大）会、学术委员会通报；

4、在校园网办公系统上通报；

四、公开时限
院务公开实行定期公开和随时公开相结合。教职工代表大会通过的事项，实行会后公开；常规性工作实行定期公开；教职工关心的热点问题等需要公开的内容，实行即时公开。
五、组织领导

（一）、院务公开领导小组

    组  长: 覃锋
    副组长：夏璇

    成  员：李曦、王汉定、陈剑尘、雷呈凤、鲁力、杨就意、毕公平、张邻、漆志鹏、黄娟。
   其中办公室副主任黄娟同志为院务公开工作具体负责人。
（二）、院务公开领导小组工作职责
1、领导院务公开工作。正确把握党的教育方针政策，贯彻执行国家的法律法规，做好各方面的政治思想工作和协调工作。

2、研究决定院务公开的内容、项目、范围和方式等。
3、将院务公开工作中教职工反映的问题及时整改落实
六、本办法自公布之日起执行。
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附件：
数学与信息科学学院院务公开项目表
	内容
	公开项目
	责任部门
	公开范围
	公开形式

	学院基本情况
	学院历史概况、办学指导思想、办学条件、规章制度等
	院 办
	全院师生
	办公网、学院网站、

	
	重大改革方案、重大决策
	院 办
	全院教职工
	会议、文件、办公网等

	
	院长办公会、党委会、学术委员会会议纪要
	院 办
	全院教职工
	办公网等

	
	发展规划
	院 办
	全院教职工
	文件、办公网等

	财务管理
	财务收支等情况
	院 办
	学院教代表
	教代会等

	人事工作
	岗位聘任情况、职称评聘情况
	院 办
	全院教职工
	文件、办公网等

	
	干部任免、人才引进情况
	院 办
	全院教职工
	办公网等

	教学科研工作
	教学团队申报等情况
	院 办
	全院教职工
	会议、公开栏

	
	教改课题申报、评审推荐等情况
	院 办
	全院教职工
	会议、公开栏、办公网

	
	科研课题的申报、评审推荐等情况
	院 办
	全院教职工
	会议、公开栏、办公网

	学生管理工作
	违纪处分
	学工办
	全院师生
	文件、公开栏等

	
	奖、贷、助学金的评定与发放等情况
	学工办
	全院学生
	文件、公开栏等

	涉及教职工切身利益的事项
	各类评优评先评奖条件及结果
	院 办
	全院教职工
	会议、公开栏

	
	教师工作量、课时酬金、教辅人员工作津贴等
	院 办
	全院教职工
	会议、公开栏

	
	教职工年度考核、聘期考核情况
	院 办
	全院教职工
	会议、公开栏


